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Số:  16  / BC-TTPC
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 8 năm 2017
BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 8 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 9 năm 2017

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 8/2017:

- Theo dõi, giám sát giờ dạy của GV theo thời khóa biểu các lớp học lại hè 2017;

- Giám sát công tác tổ chức thi Tốt nghiệp và thi lại các lớp học lại bậc Cao đẳng, Trung cấp khóa 2015,2016;

- Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

-  Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Hoàn tất việc kiểm tra số giờ thực dạy và SHCN của GV đúng tiến độ theo Thông báo số 623/TB-LTT-ĐT ngày 03/72017;

- Tham gia công tác tuyển sinh năm học 2017-2018 tại HT.B (thầy Định từ ngày 10/7, thầy Hoàng từ ngày 19/7 đến hết ngày 16/8/2017);

- Tham gia học lớp Bồi dưỡng chính trị hè năm 2017 và viết bài thu hoạch; 

- Tham dự họp Tiểu ban soạn thảo Quy định chế độ công tác GV năm học 2017-2018;

- Tham dự họp Hội đồng xét nâng bậc lương năm 2017; Hội đồng xét phụ cấp thâm niên Nhà giáo năm 2017;

- Tham dự họp Tiểu ban biên soạn Dự thảo điều chỉnh, bổ sung Quy định thi đua NH 2017-2018;

- Triển khai thực hiện theo kế hoạch thi công số 01/CV-LTT ngày 17/8/2017;

- Chuẩn bị hồ sơ triển khai thực hiện công văn số 2963/GDĐT-TTr ngày 16/8/2017 của Sở GDĐT về việc hướng dẫn thực hiện công tác tiếp công dân và giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh của công dân;

- Triển khai thực hiện Kế hoạch số 815/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 14/8/2017 thực hiện tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2017 và Kế hoạch kiểm định của Tổ TT-PC;

- Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2016 - 2017 và Triển khai nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 phiên chính thức;

- Phân loại, lập mục lục hồ sơ tài liệu của Tổ TT-PC theo Thông báo 689/TB-LTT-TC ngày 07/7/2017;
- Sắp xếp lịch nghỉ phép của CB-NV tổ;

- Lập danh sách CB-NV Tổ tham gia công tác chủ nhiệm lớp năm học 2017-2018;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.

2. Kế hoạch công tác tháng 9 năm 2017:
- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;

- Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Phân công vị trí việc làm cho CB-NV Tổ TT-PC năm học 2017-2018;

- Triển khai thực hiện KH tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp năm 2017 của Tổ TT-PC theo Kế hoạch số 815/KH-LTT-KT&ĐBCL ngày 14/8/2017;

- Soạn tờ trình về việc ban hành “Quy chế tiếp công dân, nội quy tiếp công dân theo công văn số 2963/GDĐT-TTr ngày 16/8/2017 của Sở GDĐT Tp. Hồ Chí Minh;
- Tiếp tục phối hợp với các đơn vị kiểm tra, xác nhận và trình Hiệu trưởng duyệt bảng tổng kết khối lượng công tác của GV năm học 2016-2017;
- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.


Tổ Thanh tra – Pháp chế
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